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« Undeng-Undang Momor 26 Tabun 2008 iantang Pelayanan Publik;
. Undang-Undang Momor 43 Tehun 2008 tentang Kearsipan (Lembaran Megara

Republik Indonesia Tahun 2008 Momor 152, Tambehen Lembaran Megara Momor
BOTY,

. Undang-Lindang Momor 23 Tahun 2014 tentang Pemariniahan Dasrah;
+ Peraturan Pemerinah Momor 61 Tehun 2010 tentang Pelaksanasn UU No 14 Tahun

2008 {entang Katerbukaan informas| Fublik;

. Paraturan Merler Detam Neged Momor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operealonal

Prasedur di Lingkungan Pemerintah Provine! dan Kabupaten/ota;

. Persturan Menteri Dalam Neged Momor 3 fahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan

Pelayanan informasi dan Dokumnentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemarintahan
Dearah

. Peraturan Komési informasl Nomaor 1 Tahun 2010 fentang  Standar Layanan Informasi

Prublik;

. Peraturan Komsl informasi Nomor 1 Tehun 2013 sentang Prosedur Penyelesalan

Sanghkata Informaal Pubdikc. (Perubahan Peraturan Komisi Informasi Momaor 2 Tahun
a0ay;

10. Peraturan Dasrah Provinei Jawa Temur Nomar B Tahun 2008 tertang Organisasi dan

Tatas Kada Dinas Dasrah Provinsi Jewa Timur,

11. Peraturan Dasrah Frovinal Jawa Timur Momor 8 Tahun 2011 tentang Pefayanan Publik;
12, Perpturan Gubemur Jawa Timur Momor & Tehun 2018 lertang Pedoman Penpeiokaan

Informag dan Dekumantasi di Lingkungan Pemarintah Provinai Jaws Timur.
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. Undang-Undang Namor 14 Tahun 2008 tentang Ketarbukaan Informasi Pubii; o SMASederajst
b. Strata1




Peralatzn den Perfengkapan

a Lambaran Kerja dan Rencana Kerja
b Termn of Referencs

¢, Komputer dan jaringan miernat

d  Printar

& Alat Tulle Kenior

f.  Formulir Keberatan Infoomasi

Poringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika S0P inl tidek dilaksanakan akan berdampalk pada muty peleyanan informasl dan
| dokurmantasi publik dan kinerja Pejabat Pangelola Informasi dan Dokumentasl (PPID)
' Dinas Kebudsyaan dan Pariwisata Provins! Jawa Timur

Dismpan datam banlul soffcopy dan hanmoosy




S0P LN KONSEKUENS! INFORMASI
PUBLIK PPID DINAS KEBUDAYAAMN DAN
PARIWISATA PROVINGI JAWA TIMUR

. Pelaksana Mutu Baku .
PPID Disbudpar| PPID Litama Pamohon Kolengkapan Waaktu Cutpast
Melakukan kajian stos & Berkss permohonan | Setiap saat Barkas permohonan
Infarmasiidokumen yang tidak infromasl’ dokumen infarmasi yang telah
termasuk dalam DIDP dengan dari Permahan diisi lengkap dan
melibatkan Tim Pertimbangan Informasi dilarmipiri
identitas ciril (NIK)
bamberikan perimbangan atas a Ul Mamor 14 Pada harl dan | Surat Keputusan
Infarmasiidokumen yang dimaksud * Tehun 2008; jmm karfa PPID Utama
yang bersifst rahasla berdasarkan b. LU Momor 26
UL, kepatutan dan kapentingan Tehun 2008
LTilim o UU Nomor23
Tanhumn H014;
d. PP 81 Tahun 310,
& Perkl Momor 1
Tahun 2010,
T Perkl Momor 1
Tahun 2013
Menyampaikan kepada PPID ates - Informasi! dokurmen Pada hari dan Jam | Infcrmasl’ dokumen
stafus informasiidokumen yang ' yang telah dinyatakan | kerja, maksimal 10 | dari komponen atau
dimints pemahen informas, apakah terbuka untuk public | (sepuluh) hari | Pasangkat Dasrah
termasuk rahasia atay terbukes. Jika karja, sejak
informaslidokuman yang dimaksud perTobonEn
edalah lerbuka, maka PPID infiormasi
memerintahkan kepeda ;
kompanen/Perangks Dasrah uniulk -
rényarahkan infarmaslidokumen
yang dimakaud. J&ka status
Informasidokurmen oleh Tim
Partimbangan Palayanan |rformasi
dinyatakan rahasia, maka PPID ‘
membuat surat panciaken kepada
pamahan informasi




Polaksana Mutu Baku T
Uralan atan Angan
e PPID Disbudpar| PPID Utama Helengkapan Walkiu Cutput
Membarkan l'liurmllI yang Irformasi Dokumean Maksimal diberikin | Barkas parmohonan
diminta cleh pemohon - yang diminta oleh peTpanEngEn informaal yang telah
inforrmasi dengan Parnohon Informasi pemanuhan diisi lengkap dan
menandstangani tanda buki atau surat Do 7 | et
penerimaan atau memberikan penclakan jka g fatecopyiscan
{tujuh) hari seak
surat penclakan kepada infomasifdosurmen pemberitahuan Identitas dirl {NIK)
pemohon jika status fersabul tartulis diberikan
informastidokumen diaiagorikan dan tidak dapat
dinyetakan rahasia. rahasia diparpanjang lagl
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